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 ARA/SONUÇ RAPORU FORMU



BİLECİK ŞEYH EDEBALİ ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ ARA VE SONUÇ RAPORU YAZIM İLKELERİ
1.Proje ara ve sonuç raporu A4 (210mm x 297mm) kağıt üzerine standart satır aralığı 1.5 tam aralıklı, Times New Roman yazı karakteri ve 12 punto (yazı büyüklüğü) ile yazılır. Yazımda her sayfanın üst kenarından 3 cm, solundan 4 cm, sağından 2 cm ve altından 3 cm boşluk bırakılmalıdır (Ek-1).  Rapor metni sağ ve sol kenara dayalı, çizelge ve şekil açıklamaları ise sayfanın ortasına yazılmalıdır. Metinde olabildiğince açık ve yalın bir anlatım yolu izlenmelidir. Tablo başlıkları, tablonun üst kısmına kısa ve öz olarak yazılacak ve numaralandırılacaktır. Şekil başlıkları, şeklin alt kısmına kısa ve öz olarak yazılacak ve numaralandırılacaktır. Raporda kullanılan fotoğraflar metin içinde “şekil” olarak değerlendirilmelidir. Çizelge başlıkları kısa ve öz seçilmeli, çizelgelerin üzerine ilk harfleri büyük olarak yazılmalıdır. Çizelgelerin altında gerekli durumlarda dipnotlara yer verilmelidir. Özet, abstract, teşekkür, içindekiler, şekiller dizini, çizelgeler dizini, simgeler ve kısaltmalar dizini ve yararlanılan kaynaklar gibi ana başlıklar ve bölüm başlıkları ile bu başlıkların ilk paragrafları arasında 2 tam aralık bırakılır. Sayfa numaraları yazımdaki karakter ve puntoda, sayfanın üst kenarından 1.5 cm boşluk bırakılarak sağ üst köşeye yazılmalıdır. Sayfa numaralarının yanında ayraç, çizgi vb. bir karakter kullanılmamalıdır. İç kapak ve onay sayfası dışında tüm sayfalar numaralandırılmalıdır. Özet, içindekiler, şekiller dizini gibi rapor ön sayfaları i, ii, iii şeklinde; rapor metni, kaynaklar ve ekler ise 1, 2, 3, … şeklinde numaralandırılmalıdır. 
2.Ara raporda aşağıdaki başlıkları içerecek şekil ve sırada düzenlenmelidir. Ara raporu kapak formatı ekte 2’de verildiği şekilde olmalıdır.
Giriş

Projenin amacı ve kapsamı kısaca hatırlatılmalı, önceki ara raporu dönemlerinde yapılan çalışmalar özetlenerek projenin durumu hakkında öz bilgi verilmelidir. Ayrıca, gerekli görülürse, ara raporunun düzeni, kullanılan kısaltmalar, gösterimler vb. konular hakkında da bilgi verilebilir.

Ara Raporu Döneminde Yapılan Çalışmalar

Ara raporu döneminde yapılan çalışmalar ayrıntılı olarak anlatılmalı ve varılan sonuçlar açıklanmalıdır. Çalışmaların proje önerisindeki kapsam, yöntem ve çalışma takvimine uygunluğu tartışılmalı; farklılıklar varsa nedenleri belirtilmelidir.

Destekleyen Diğer Kuruluşlarla Sürdürülen İşbirliği

Destekleyen diğer kuruluşlar varsa, bunlarla sürdürülen işbirliği hakkında bilgi verilmelidir.

Bilimsel Etkinlikler

Ara raporu döneminde yapılan ve bir sonraki dönemde yapılması planlanan yayınlar, bilimsel toplantılara katılım vb. bilimsel etkinlikler hakkında bilgi verilmelidir.

Mali Etkinlikler

Ara raporu döneminde yapılan harcamalar anlatılmalı; proje önerisindeki harcama akışından farklılıklar varsa nedenleri belirtilmelidir. Proje desteğiyle satın alınan makine, teçhizat, malzeme ve hizmetlerin kullanımı hakkında bilgi verilmelidir.

Sonuç

Projenin genel durumu özetlenerek, çalışmaların önerilen şekilde yürütülüp yürütülemediği tartışılmalıdır. Çalışmalar önerildiği şekilde yürütülemiyorsa bunun nedenleri belirtilmeli ve alınacak önlemler açıklanmalıdır.

Ekler

Proje çalışmaları çerçevesinde yapılan yayınlar, çalışmalar ve elde edilen sonuçlarla ilgili belgeler rapora eklenmelidir.
3. Sonuç raporunun başlığı proje adı olmalıdır. Sonuç raporu kapak formatı ekte 3’de verildiği şekilde olmalıdır.

4. Proje sonuç raporu dış kapak altında genel olarak aşağıda belirtilen düzene göre sunulmalıdır.

a) İç kapak sayfası (Ek 3),

b) Özet sayfası (anahtar kelimeler eklenerek),

c) Yabancı dilde özet sayfa (yabancı dilde anahtar kelimeler eklenerek),

d) Teşekkür sayfası (varsa),

e) İçindekiler,

f) Şekiller dizini,

g) Çizelgeler dizini,

h) Kısaltmalar ve gösterimler,

i) Giriş,

j) Metin bölümü (Amaç ve Kapsam, Materyal ve Yöntem, Analiz ve bulgular, Sonuçlar ve Öneriler vb.),

k) Sonuçlar, öneriler ve tartışmalar,

l) Kaynaklar,

m)Ekler(Proje için kullanılan bütçe ile ilgili açıklamalar, Proje kapsamında alınan makine teçhizat ile ilgili bilgiler, Yapılmış ise bildiriler ve teknik raporlar, Yayınlar)

5. Özetler 200 kelimeyi geçmeyecek şekilde düzenlenmelidir. Özet sayfalarının başına proje adı yazılmalıdır. Özet içinde yararlanılan kaynaklara, şekil, çizelge ve eşitlik numaralarına değinilmemelidir. Ayrıca, özetlerin altına, bir satır ara vererek anahtar kelimeler (en az 3, en çok 6) yazılmalıdır.

6. Projenin önerildiği alanda yaygın olarak kullanılan bir sisteme göre kaynak gösterilmelidir. Tüm alıntılar ve gönderimler kaynaklarda gösterilmelidir. 

7. Metin içinde verilen eşitlikler numaralandırılacaktır.

8. Sonuç raporunda şekil, fotoğraf ve çizimler metin içinde anıldıkları ilk paragraftan sonraki uygun bir yere, gerekiyorsa küçülterek, yerleştirilmeli ve bunlar metindeki sıralarına göre numaralandırılmalıdır.
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